INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Milca Jacobed Ortiz Peralta CuUl: 2379138950101
Ndmero de contrato: DGDR-029-42-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 62092138
Nuamero de Factura: 746930312 Serie: CBAE678E
Honorarios Mensuales: Q 8,500.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 101,451.61 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
El "Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Reeursos Humanos
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de $ervicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes solicitados por las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién asi como por instituciones externas segdin las directrices de la
Direccién de Recursos Humanos.

2. Asesoré en los procesos de reproduccién y digitalizacidn de los informes solicitados por las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién y las instituciones externas.

3. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacién de la base de datos del personal
administrativo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento y elaboracién de correspondencia oficial.

5. Asesoré en los procesos relacionados con admisién, néminas y gestién de presupuesto.
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Ruth Nohemy Lima Garcia
Delegada de Recurses Humanos
Direccién General del Deporte y la Recreacii

Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Milca Jacobed Ortiz Peralta CUL: 2379138950101

Ndmero de contrato: DGDR-029-42-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 62092138
Ndmero de Factura: 746930312 Serie: CBAE678E
Honorarios Mensuales: Q 8,500.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 101,451.61 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Recursos Humanos de Ia

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es

profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se asesord en la actualizacién de la base nominal de la Delegacién de Recursos Humanos de los renglones O11, 021, 029 y 031.

® Se asesoré en el seguimiento para la pronta y correcta respuesta de los requerimientos concernientes a la Ley de Acceso a la Informacién Piblica.

e Se asesor6 dando respuesta a todas las gestiones de informacién publica solicitada por otras unidades administrativas.

® Se asesor6 en la gestién de informacién para dar respuesta a los informes solicitados por el Congreso de la Republica, Ministerio Publico, Ministerio de
Trabaijo, Oficina Nacional de Servicio Civil, Ministerio de Trabajo, Contraloria General de Cuentas y otras Instituciones del Estado.

® Se asesord en la realizacién de reportes semanales, mensuales y cuatrimestrales de la base nominal de todo el personal de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién de los renglones 011, 021, 029 y 031 solicitados por las diferentes unidades internas.

¢ Se asesord en la realizacién de la reportaria mensual y cuatrimestral de Informacién Publica de Oficio sobre los empleados de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién que reciben remuneracién en conceptos de Dietas.

® Se asesord para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por la Direccién de Asuntos Juridicos, Direccién de Recursos Humanos, Direccién de
Planificacién, Direccién de Informética, Direccién de Auditoria Interna y Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura.

® Se asesord para dar respuesta a gestiones de informacién requeridas por la Direccién General, Direccién Administrativa y Financiera, Direccién de
Infraestructura y Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y todas sus unidades administrativas.

 Se asesord para dar respuesta a gestlones de informacién requeridas por el Despacho Ministerial y Despacho Viceministerial de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~Milca Jacobed Ortiz Peralta CuUL: 2379138950101
Nimero de contrato: DGDR-029-42-2022 Acuerdo Ministerial: 15-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 62092138

Nimero de Factura: 746930312 Serie: CBAE678E
Honorarios Mensuales: Q 8,500.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato e 101,451.61 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Recursos Humanos la

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura vy
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se cre6 una base digital del personal del Viceministerio del Deporte y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031,

® Se dio cumplimiento al Decreto nimero 57-2008 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley de acceso a la Informacién Pdablica, brindando
respuesta a 304 gestiones de informacién pablica.

* Se dio cumplimiento al Articulo 17 Ter del Decreto Numero 101-97 Ley Orgénica del Presupuesto, brindando reportes mensuales sobre la
programacién de los “Jornaleros” de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

® Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por el Congreso de la Republica, Ministerio de Trabajo, Ministerio Publico, Oficina Nacional
de Servicio Civil, Contraloria General de Cuentas y otras Instituclones del Estado.

o Se facllité la informacién a traués de los reportes de Informacién Pablica de Oficio entregados mensuales conforme a la némina de salario ylo
honorarios devengados por el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién de los renglones 011, 021, 029 y 031.

* Se dio reportes efectivos semanales, mensuales y cuatrimestrales sobre los colaboradores de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

® Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por la Direccién de Asuntos Juridicos, Direccién de Recursos Humanos, Direccién de
Planificaclén, Direccién de Informética, Direccién de Auditoria Interna, Despacho Ministerial y Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura.

® Se dio respuesta efectiva a todos los Informes requerldos por la Direcclén General, Direccién Administrativa y Financiera, Direccién de Infraestructura
v Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y todas sus unidades administrativas.

 Se creé una base digital del personal del Viceministerio del Deporte y la Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y O31.

o Se dio cumplimiento al Decreto nimero 57-2008 del Congreso de la Repdblica de Guatemala, Ley de acceso a la Informacién Pablica, brindando
respuesta a 304 gestiones de Informacién pablica,

e Se dio cumplimiento al Articulo 17 Ter del Decreto Numero 101-97 Ley Orgénica del Presupuesto, brindando reportes mensuales sobre la
programacién de los “Jornaleros” de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

* Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por el Congreso de la Republica, Ministerio de Trabajo, Ministerio Publico, Oficina Nacional
de Servicio Civil, Contraloria General de Cuentas vy otras Instituciones del Estado.

o Se facilitd la Informacién a través de los reportes de Informacién Pablica de Oficio entregados mensuales conforme a la némina de salario ylo
honorarios devengados por el personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién de los renglones 011, 021, 029 y 031.

* Se dio reportes efectivos semanales, mensuales y cuatrimestrales sobre los colaboradores de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

e Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por la Direccién de Asuntos Juridicos, Direccién de Recursos Humanos, Direccién de
Planificacién, Direccién de Informética, Direccién de Auditoria Interna, Despacho Ministerial y Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura.

* Se dio respuesta efectiva a todos los informes requeridos por la Direccién General, Direccién Administrativa y Financiera, Direccién de Infraestructura
v Direcclén de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y todas sus unidades administrativas.
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